
平台詳細使用手冊 

1. 首先開啟網址 http://140.127.81.65/ 

 
2. 輸入帳號密碼後點選登入。 

3. 點選資料下載下載學生資料整筆匯入資料。 

 

4. 將檔案儲存下來。

http://140.127.81.65/


 

 

5. 開啟檔案，開始將學生資料 KEY IN。 

(註:有些表格旁邊有 這個圖示時，該表格內容需打入該圖示下拉式選項中的其

中一個選項，亦可自行一一點選，有 圖示的選項有院別、日夜間、學

制、年制、年級、性別、族籍、是否延畢生、公自費、學雜

費及食宿等費用由學校全額負擔，剩下的系別名稱、學號、姓名、身

分證、EMAIL 請承辦人員照資料表填寫即可。) 

 

6. 如果該校學生的學號同時存在英文+數字及數字，請各老師將學生資料

區分成學生學號全為數字的為一個 EXCEL 檔，以及學生學號為英文+數字的

為一個 EXCEL 檔，分別將兩個 EXCEL 檔分別上傳就好。 



 

 

 

 

7. 點選學生資料後，會看到右方會有一個綠色的圖案上面有一個 X( )，

請點選此圖示。

 

8. 按完 後，旁邊馬上會出現上傳的捷徑，請老師按瀏覽選擇剛剛做好的

EXCEL 檔，選擇完畢後上傳即可。 



 

9. 上傳完畢會出現上傳成功。 

 

10. 如果上傳無法成功，旁邊立即會出現"有錯誤學生資料"，請老師點下去，他

會出現是哪個地方發生問題，請老師自行做修改，如果修改過後問題依然存

在，請老師致電到原教中心 08-7226141*23001~23002，我們將會熱心為您解

決問題。 

11. 將全校的原住民學生資料全部上傳完畢後，請老師將這學期有獲獎的同學

(含獎學金、一般工讀金、低收)勾選後，按下面的一個按鈕

。(註:請老師每勾選完一頁就按 ) 



 

12. 點選 後，會跳出視窗顯示“資料已轉入申請表”，另外有些

學校反應按 沒有反應，請老師一樣打電話到原教中心。 

(註:請老師每勾選完一頁就按 ) 

 

13. 獲獎同學轉入獎學金後，請老師按旁邊的”申請獎學金”，此時剛剛勾選的同

學的資料都會在左方出現，請老師依自行點選修改將學生資料補齊。 



 

14. 資料填齊全後，按旁邊的”送出申請表”，左方會出現 ，按下後

資料將無法再修改，如果有學生資料錯誤時，請老師致電

致原教中心，我們將會退回該學校的資料，老師您就可以

繼續修改了。 

 

 


